
TUTORIEL POUR REMPLIR LA FICHE DE RENSEIGNEMENTS 

 

1/ Téléchargez le document depuis le mail.  

 

2/Ouvrir le document dans ADOBE ACROBAT READER DC. Si vous n’avez pas cette version d’ADOBE vous pouvez 

la télécharger gratuitement en cliquant sur le lien suivant :  

https://get.adobe.com/fr/reader/ 

Télécharger la version normale et non pro qui peut être payante par la suite. 

 

3/Lorsque le document s’ouvre, cliquez sur Activer les fonctions de motivation. 

 
 

4/Une nouvelle fenêtre s’ouvre, cliquez sur OK. 

 
 

 

 

 

https://get.adobe.com/fr/reader/


5/ Cliquez sur Remplir et signer (crayon violet à gauche) 

 
 

6/Cliquez ensuite sur outil Remplir et signer 

 
 

7/ Commencez à remplir les différentes rubriques en cliquant à côté de l’intitulé. 

 



8/Une fois complétée, n’oubliez pas d’enregistrer la fiche en cliquant sur fichier puis enregistrer sous… au nom de 

votre enfant. 

 
 

9/Si vous avez plusieurs enfants, merci de remplir une fiche pour chacun d’entre eux. 

 

10/Enfin, merci d’envoyer par mail chaque fiche à l’enseignante de votre enfant. 


